INFORME MENSUAL DE ACTN!DADES/

Guatemaia, 28 de dicernbre de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Culhwra y Deportes

Su despacho.

Esiimada seiiora Directora

o

Pl

Tengo el agrado de diigime a usted, para presentarie mi informe MEI:ISUAL de actividades siendo el siguiente:

SIGRID PRISCILA MANSILLA 5
Nombre completo del Confratista: CASTRO DERIVERA .~ cuk 301162158 0101
Numero de confrato: DGA-028-1733-2023 Acuerdo Ministerial: 1071-2023 .~
Servicios: TECNICOS A Nit del Contratista: 99961253 ~
Niumeso de Factura: mﬂ/ 5 Serie: 7
Honoraries Nensuales: Q5,000.00 ,//, Periodo del Informe: DICIEMERE ._/”,
Bonto Total del Confrato Q14,838.71 / Plazo Conirato: 31/12/2023
Unidad Administrativa donde
presta los sernvicios: DEPARTAMENTO FINANCIERO
Objetives del Conirato:

“LA TECNICO™ se compomete a prestar sus servicios TECNICOS para EL
DEPARTAMENTO FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURAY
DEPORTES, con dedicacion y diligencias y con amregio a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en [a prestacion de Servicios Técnicos que se describen a2
continuacién, sin ser estas imitativas, sino Gnicamente enunciativas:

Desamolio Ordenado de Actividades: /

2)
B)
9
)
O

SIGRID PRISCILA MANSILLA CASTRO DE RIVERA

Se brindd apoyoe a la Jefatura del Departamento Financiere en la elaboracion de oficios y demas documentos que
Sea necesarioc generar.

Se apoyo a la Jefatura del Departamento Financiero en el archivo de la documentacién que ingrese y se genere en
el mismo, manteniéndola al dia.

Se brindé apoyo a la Jefatura del Deparfamento Financiero en la recepcion de documentos, confrol yregistro de 2
comrespondencia para el tramite respeciivo.

Se apoy6 a la Jefatura del Departamento Financiero en darle curso a la correspondencia que se

generen en el Departamento.

Se apoyd a las diferentes Secciones que conforman el Departamento Financiero en la generacion, recepcion,
conirol y registro de la comrespondencia de las mismas.

Se apoy6 en [a actualizacion de [a base de datos con [a informacion de los expedientes que se

generen en este depariamento , cuando se le requiera.

—

e

LIC. LUIS ALBERTO VALENZUELARAMIREZ

Nombre Compleio del Contratsia

Nombre de ia Autonidad gue
(segin Clausula /. ato:-Décima Primera)

segus! 2
it 2
Ministesio de Cuttura y Gapuriss



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

L i

Guatemnaia, 29 de diciembre de 2023

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ

Dieciora General de fas Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigimne 2 usted, para presentarie mi informe FINAL de actividades siendo e sigulente:

SIGRID PRISCILA
MANSILLA CASTRO DE
Nombre complefo del Coniratistz RIVERA CUL 301162158 0101
Namero de confrato: DGA-029-1733-2023 Acuerdo Ministerial: 1071-2023
Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 9996125-3
Numero de Faclura: 1042170931 Serie: 34876451
02/10/2023 AL
Honorarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: 31/12/2023
02/10/2023 AL
Monto Total del Confrato Q14,838.71 Plazo del Contrato: 31/12/2023
Unidad Administrativa donde DEPARTAMENTO
presta los servicios: FINANCIERO

Ohbjetivas del Contrato:

“LA TECNICO"™ se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para EL
DEPARTAMENTO FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y
DEPORTES, con dedicacion y diligencias y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la presiacion de Servicios Técnicos que se describen a
continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciaiivas:

Desarrolie Ordenado de les Actividades Realizadas durante el Pericde Comprendido:

2)  Seapoys 2 la Jefatra del Departamento Financiero en la elaboracion de oficios y demas documentos que sea necesario generar.

B) Seapoyd ala Jefatura del Departamento Financiero en el archivo de la documentacion que ingrese y se genere en el mismo, manteniéndolz al dia.

respectivo.

o Se apoyd a k2 Jelfatura del Departamento Financiero en fa recepcion de documentos, control y registro de ka correspondencia para el tramite

& Se apoyo a & Jefatura del Depariamento Financiero en darie curso a la correspondencia gue se generen en el

) Se apoyd a las diferentes Secciones que conforman el Departamento Financiero en la generacion, recepcitn, control y registro de la

)  Seapoyd en la actualizacidin de 2 base de datos con i informacion de los expedientes que se generen en este

departamento | cuando se le requiera,

LIC. LUiS ALBERTO VALENZUELA RAMIR!Z

==T6Te Déoariomentn Tarni=x |

Fima yi_s% iRustoridad que Evalualos Servucs
(SegimC ﬂemqtramr Décima Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de diciembre de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOL A BARNEFOND MARTINEZ
Directora General de las Artes
Minssterio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Direclora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

SIGRID PRISCILA
MANSILLA CASTRO DE
Nombre completo del Contratisic RIVERA CuUL 301162158 0101
Namero de contrato: DGA-028-1733-2023 Acuerdo Ministerial: 1071-2023
Servicios: TECNICOS Nit del Confratista: 9996125-3
Namero de Factura: 1042170931 Serie: 34676451
02/10/2023 AL
Honorarios Mensuales: {5,000.00 Periodo del Informe: 31/12/2023
02072023 AL
Monto Total del Contrato Q14,838.71 Plazo del Contrato:  31/12/2023
Unidad Adminisirativa donde = DEPARTAMENTO
presia los servicios: FINANCIERO

Objetivas del Contrato:

“LA TECNICO™ se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para EL DEPARTAMENTO
FINANCIERO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES
DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diigencias y con amegio alas

prescripcicnes de sus conocimientos técnicos, en ka prestacion de Servicios Técnicos que se describena
confinuacion, sin ser estes limitatives, sino Gnicamente enunciativas:

Desamrolio Ordenado de los Resultados Obtenides:

a) Seapoyd 2 la Jefatura del Departamento Financiero en la elaboracién de oficios y demés documentos que sea necesario generar.

b) Se 2poyd a la Jefatura del Departamento Financiero en el archive de la documentacion que ingrese y se genere en el mismo, manteniéndota al
dia.

Se apoys a la Jefahra de! Departamento Finandiere en la recepaion de documentos, control y registro de fa correspondencia para ef framite

<) respecivo.

Se apoyt a la Jefatura del Departamento Finandiero en darle curso a la comespondencia que se generenen &l
9 Departamento.

e) Se apoyd alas diferentes Secciones que conforman el Departamento Financiero en fa generacion, recepcion, control y registro de Iz
comrespondencia de las mismas.

f}  Seapoyd en la achzalzacion de la base de datos con la informacion de los expedientes que se generen en esle
departamento , cuando se le requiera.

SIGRID PRISCILA MANSILL A CASTRO DE RIVERA
Nombre Completo del Contratist
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